PATVIRTINTA

Mazeikiy ,,Ziburélio® pradinés mokyklos
direktoriaus 2025 m. rugséjo 1 d.
jsakymu Nr. V1-164

MAZEIKIU ,,ZIBURELIO“ PRADINES MOKYKLOS ELEKTRONINIO MOKINIO
PAZYMEJIMO ISDAVIMO IR NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mazeikiy ,,Ziburélio® pradinés mokyklos (toliau — Mokykla) elektroninio mokinio
pazyméjimo iSdavimo ir naudojimo tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprasSas) nustato elektroninio
mokinio pazyméjimo (toliau — EMP) gamybos, apskaitos, i§davimo, pakartotinio EMP iSdavimo
mokiniams ir naudojimo tvarka, EMP galiojimo laikotarpi, EMP (ne) grazinima ir apskaita.

2. Tvarkos aprasu siekiama uztikrinti, kad Mokyklos PUG ir 1-4 klasiy mokiniams,
biity i8duodami bendrus mokinio pazyméjimo blanky gamybos, jy apskaitos, pildymo, iSdavimo
reikalavimus atitinkantis elektroninis mokinio pazyméjimas. EMP naudojamas atsiskaitant
negrynaisiais pinigais Mokyklos valgykloje. Taip pat sickiama, kad EMP biity naudojamas laikantis

bendry Tvarkos aprase nustatyty reikalavimy.

ELEKTRONINIO MOKINIO PAiSI{;Vfl!Z(J\I(I\R/II(l)Ji“ORMA, UZSAKYMAS, GAMYBA,
ISDAVIMAS IR APSKAITA

3. EMP tai daugiasluoksné plastikiné kortelé¢ su integruotu nekontaktiniu lustu, ISO
7810, atitinkanti ISO/IEC 14443 Part 1 arba lygiagrecius bei aukStesnius reikalavimus, turinti
technologines apsaugos priemones, be konkrecios informacijos, su duomeny laikmena
(mikroprocesoriumi).

4. Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, atsakingas uz EMP
formavimg ir iSdavima, pateikia duomenis EMP gauti per https://emp.manomokykla.lt sistema
pagal poreikj. Reikalingi EMP yra spausdinami pagal patvirtintas formas.

5. Mazeikiy rajono savivaldybés administracijos Svietimo skyrius personalizuoja,
atspausdina EMP ir perduoda Mokyklai Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu.

6. Mokykla pildo Mokinio pazyméjimy apskaitos zurnala (toliau — Zurnalas), kuriame
nurodo gauty EMP skaiciy, serijas, numerius, gavimo datas, dokumenty, pagal kuriuos gauti EMP,

pavadinimus, jy datas ir numerius. EMP gaves asmuo zurnale paraSo varda, pavarde ir pasiraSo.



ELEKTRONINIO MOKINIO PAZYIVIIIFZIJSIIT/IT)RIQJI:SDYMAS, ISDAVIMAS MOKINIAMS,
NAUDOJIMAS, APSKAITA IR PAZYMEJIMO KEITIMAS

7. EMP personalizuoja Savivaldybés administracijos Svietimo skyriaus ir Mokyklos
direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas teisés akty nustatyta tvarka.

8. Pagamintas EMP i§duodamas klasés mokytojui. Klasés mokytojas pasiraso Zurnale.

9. EMP isduodamas nuo vieny iki ketveriy mety laikotarpiui:

9.1. PUG — vieniems mokslo metams.

9.2. 1-oje klas¢je — ketveriems mokslo metams;

9.3. 2-0je klas¢je — trejiems mokslo metams;

9.4. 3-ioje klaséje — dvejiems mokslo metams;

9.5. 4-oje klaséje — vieniems mokslo metams.

9.6. EMP galioja iki atitinkamy mokslo mety pabaigos (rugpjtucio 31 d.).

10. EMP pirma kartg iSduodamas ne véliau kaip per 3 ménesius, o pasibaigus mokinio
pazyméjimo galiojimo laikotarpiui, mokiniui iSduodamas naujas EMP per 21 kalendorine dieng po
Kreipimosi.

11. Jei EMP tapo netinkamas naudoti ir negalima jo nuskaityti Mokyklos valgykloje,
mokiniui EMP i§duodamas per 7 kalendorines dienas nuo kreipimosi.

12. Mokinio pazyméjimy apskaita tvarkoma vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu
Nr. V-118 ,.Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo®. Sugadinti mokinio
pazymeéjimo blankai ir neiSduoti mokinio paZyméjimai jraSomi j atrinkty dokumenty naikinimo akta
teisés akty nustatyta tvarka. Patvirtinus aktg sugadinti mokinio pazyméjimai turi buiti sunaikinti taip,
kad juose esama informacija nebiity atpazjstama.

13. Zurnalai (popieriniai arba elektroninéje erdvéje) saugomi Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

14. Keiciantis Mokyklos darbuotojui, atsakingam uz EMP apskaita, nepanaudoti
mokinio pazyméjimo blankai, neiSduoti mokinio paZzymeéjimai, jy Zurnalai perduodami kitam
darbuotojui pagal vadovo patvirtintg akta.

15. Elektroninis mokinio pazyméjimas (EMP) kei¢iamas nauju, jei:

15.1. mokinys pakeicia Mokykla;

15.2. mokinys pakeicia varda, pavarde;

15.3. yra netiksliy jrasy;

15.4. yra prarastas, sugadintas arba tapo netinkamas naudoti;

15.5. pasibaiggs jo galiojimo terminas.



16. Mokiniai, baige arba nutrauke mokymasi iki EMP nurodyto jo galiojimo termino
pabaigos, privalo Mokyklai grazinti EMP. Pasibaigus EMP galiojimo terminui, mokiniai neprivalo
grazinti pazyméjimo.

17. Mokiniui, pametus ar kitaip praradus EMP nepraéjus jo galiojimo terminui,
nustatytam Tvarkos apraso 10 punkte, pakartotinai norint gauti EMP:

17.1. mokinio tévai (globéjai, ripintojai) pateikia praSyma Mokyklos direktoriui dél
EMP i8davimo (1 priedas).

18. Uz pakartotinio EMP isdavimg, mokiniy tévai (glob¢jai, ripintojai) turi sumoketi
Savivaldybés administracijai su jo gamyba ir iSdavimu susijusias i§laidas, vadovaujantis Mazeikiy
rajono savivaldybés tarybos 2024 m. gruodzio 19 d. sprendimu Nr. T1-563 ,,Dél Mazeikiy rajono
bendrojo ugdymo mokyklose iSduodamo pakartotinio elektroninio mokinio pazyméjimo jkainio
patvirtinimo* nustatyta jkainj — 5,20 Eur. Mokéjimo prane$img pateikti Mokyklos direktoriui kartu
su praSymu.

19. Mokykla negali pateikti duomenis gauti pakartotinij pazyméjimg per
https://emp.manomokykla.lt sistemg tol, kol néra gavusi i§ mokiniy tévy (globéjy, riipintojy)
apmokéjima jrodant] dokumenta.

20. Mokykla, gavusi i§ mokinio tévo (glob¢jo, riipintojo) banko iSraSa apie sumoketa
jmoka uz pakartotinio EMP i8davima, uzpildo mokéjimo pranes§img jmokoms sumokéti (2 priedas).
Mokéjimo pranesima jmokoms sumokéti ir banko iSraso kopijas pateikia Svietimo skyriui.
Svietimo skyriaus atsakingas darbuotojas gaves i§ dar mokyklos apmokéjima jrodantj dokumenta
atspausdina EMP ir perduoda Mokyklai Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu.

21. Jeigu EMP yra netiksliy jrasy (duomeny), uz pakartotinio EMP i8davima, sumoka
Mokykla.

22. Pasibaigus kalendoriniams metams, iki sausio 15 d., Mokykla Savivaldybés
administracijos Svietimo skyriui pateikia ataskaita apie EMP panaudojima pagal pateikta forma (3
priedas).

23. EMP perduoti ir naudoti kitiems asmenims draudZiama.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
24. Mokykla skiria atsakingg darbuotoja, kuris vykdo elektroniniy mokinio
pazymejimy apskaitg ir iSdavimg. Atsakingi darbuotojai, pazeide Sio Tvarkos apraso reikalavimus,
atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.
25. Sis Tvarkos apra$as gali biti kei¢iamas, papildomas ar pripaZjstamas netekusiu

galios Mokyklos direktoriaus jsakymu.




EMP i8davimo ir naudojimo tvarkos apraso
1 priedas

(tévo/motinos/globéjo (-o0s), riipintojo (-os) vardas, pavarde)

(gyv. vietos adresas, tel. nr. el. pastas)

Mazeikiy ,,Ziburélio® pradinés mokyklos
Direktorei Kornelijai Arnotienei

PRASYMAS
DEL PAKARTOTINIO EMP ISDAVIMO

(data)
Mazeikiai

Prasau mano stinui/dukrai/globotiniui (-ei)

(vardas, pavardé)

klasés mokiniui (-ei) pakartotinai iSduoti elektroninj mokinio pazyméjima.
(klasé)
PRIDEDAMA: Banko moke¢jimo iSrasas.

(parasas) (vardas, pavardé)



EMP i§davimo ir naudojimo tvarkos apraso
2 priedas

MOKEJIMO PRANESIMAS IMOKOMS SUMOKETI NR.

UZ ELEKTRONINIO MOKINIO PAZYMEJIMO PAKARTOTINI
ISDAVIMA
(mokinio vardas, pavardé)

ISraSymo data: 20 - -

Gavéjas: Mazeikiy rajono savivaldybés administracija
Gavéjo kodas: 167371234

Adresas: Laisvés g. 8, 89223 Mazeikiai

Imokuy saskaita: LT674010040700208129 Luminor Bank AS
Imokos pavadinimas: uz EMP pakartotinj iSdavima

Mokétojas: Vardas, pavardé

Imokos suma: 5,20 EUR

Suma ZodZiais: Penki eurai, 20 ct

Pranesima suformavo:

Mokykla: Mazeikiy ,.Ziburélio* pradiné mokykla
Mokyklos kodas: 191814839
Pareigos:

Vardas, pavarde

Tel. nr.

El p.




EMP i8davimo ir naudojimo tvarkos apraso

3 priedas

Mazeikiy ,.Ziburélio® pradiné mokykla

(bendrojo ugdymo mokyklos pavadinimas)

Mazeikiy rajono savivaldybés administracijos

Svietimo skyriui

) ATASKAITA
DEL ELEKTRONINIU MOKINIU PAZYMEJIMU PANAUDOJIMO
20... METAIS

Gauty elektroniniy
mokinio pazyméjimy
skaiCius

ISduoty elektroniniy
mokinio pazyméjimy
skaiCius

Sugadinty elektroniniy
mokinio pazyméjimy
skaiCius

Pakartotinai iSduoty
elektroniniy mokinio
pazymejimy skaiCius

Direktorius

(vardas, pavardé)




