MAZEIKIU ,,ZIBURELIO“ PRADINES MOKYKLOS .
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SPECIALISTO PAREIGYBE

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti §iuos reikalavimus:

1.1. privalo biiti jgijes ne Zemesnj kaip aukStajj universitetinj iSsilavinima su
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta informatikos (kompiuterin€s) inzinerijos arba
informaciniy sistemy studijy krypties iSsilavinimg arba aukstajj koleginj i$silavinimg su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg informatikos (kompiuterinés) inzinerijos arba
informaciniy sistemy studijy krypties issilavinima;

1.2. buti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais informaciniy technologijy
naudojima, vystyma bei plétra, kibernetin] sauguma, autoriniy teisiy ir asmens duomeny apsaugg,
teisés akty projekty rengimo taisykles, dokumenty rengimo taisykles;

1.3. mokéti diegti, taikyti programinius produktus, gerai iSmanyti informacines
technologijas;

1.4. sugebéti savarankiSkai planuoti savo darba, mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti

informacija, sklandziai reik$ti mintis rastu ir Zodziu, bendrauti, bendradarbiauti, dirbti komandoje.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einanio darbuotojo funkcijos:

2.1. administruoja Mokyklos kompiuterinj tinkla, atlicka informacinés sistemos
aptarnavimo ir, reikalui esant, jos funkcijy tobulinimo bei papildymo programavimo darbus,
siekdamas uztikrinti tinkamg Mokyklos informaciniy sistemy veikla;

2.2. konsultuoja  darbuotojus informaciniy sistemy, kompiuterinés jrangos,
kompiuteriniy duomeny analizés, ataskaity rengimo ir kitais klausimais, sudarydamas sglygas
tinkamam naudojimuisi jstaigos informacinémis sistemomis;

2.3. vykdo kitus su atliekamomis funkcijomis susijusius, vienkartinio pobidZio,
Mokyklos direktoriaus pavedimus;

2.4. padeda Mokyklos darbuotojams paruosti kompiuterj darbui (sujungti laidus,
prijungti iSorinius jrenginius ir kt.);

2.5. domeétis naujausia informacija apie kompiutering ir programing jranga, ieSkoti
galimybiy jas jdiegti;

2.6. tvarkyti bei atnaujinti Mokyklos interneting svetaine, talpinti gautg informacijg i$
Mokyklos darbuotojy;



2.7. apmokyti, esant poreikiui, darbuotojus dirbti su atitinkamomis programomis;

2.8. padéti darbuotojams kuriant dokumentus, skirtus efektyvesniam darbui,
informacijos sklaidai apie Mokyklg, seminarams ir kt.

3. Sias pareigas einantis darbuotojas privalo naudotis reikiamomis darbo apsaugos
priemonémis ir, be tiesioginio vadovo leidimo, negali perduoti savo darbo funkcijy kitam asmeniui.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas, nepaZeidziant galiojan¢iy Lietuvos respublikos
teisés akty nuostaty, vykdo kitus teisétus vadovy pavedimus, susijusius su Mokyklos funkcijomis,

kurie butini Mokyklos strateginiams tikslams pasiekti ir veiklos kokybei gerinti.



