MAZEIKIU ,,ZIBURELIO“ PRADINES MOKYKLOS
BUDETOJO PAREIGYBE
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Budétojo kvalifikacijai netaikomi iSsilavinimo ar profesinés kvalifikacijos
reikalavimai.

2. Budétoju gali dirbti asmuo ne jaunesnis kaip 18 mety amziaus, pasitikrines sveikata
teisés akty nustatyta tvarka, iSklausgs jvading, darbo vietoje, prieSgaisring darbuotojy saugos ir
sveikatos instrukcijas.

3. Budétojas turi Zinoti ir iSmanyti:

3.1. Mokyklos struktiirg, jos darbo organizavima;

3.2. materialinés atsakomybés pagrindus;

3.3. darbo organizavimo tvarka;

3.4. bendravimo psichologijos, profesinés etikos, elgesio kultiiros pagrindus;

3.5. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimus.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. pradédamas ir baigdamas darbg kruopséiai apziiiri bendrojo naudojimo patalpas.
Pastebé¢jes trukumus pranesa tikvedziui;

4.2. vykdo Mokyklos patalpy, teritorijos ir prieigy stebéjima, kontroliuoja pasaliniy
asmeny patekima ] patalpas ir teritorijg savo darbo laiku;

4.3. stebi, kad bendro naudojimo patalpose nebiity jjungtas nereikalingas apSvietimas;

4.4. bud¢jimo metu seka vandentiekio, kanalizacijos, elektros prietaisy ir instaliacijos
sistemy bikles, esant gedimams informuoja tikvedj;

4.5. uztikrina vie$aja tvarkg ir materialiniy vertybiy apsauga Mokyklos patalpose bei
teritorijoje;

4.6. kilus kritinei situacijai, kviecia policijos pareigiinus ir apie tai pranesa Mokyklos
direktoriui ar tkvedziui;

4.8. pastebéjgs vagyste, gaisrg ir kitus pavojingus incidentus nedelsdamas pranesa
Mokyklos direktoriui, policijai, priesgaisrinei gelbéjimo tarnybai bei imasi priemoniy S$itiems
reiSkiniams pasSalinti;

4.9. neleidzia be administracijos leidimo iSnesti, iSvezti materialiniy vertybiy i§

Mokyklos patalpy;



4.10. baigdamas budéjima apeina visas Mokyklos patalpas, uzgesina $viesas, uzdaro
langus, uzrakina duris, jsitikina, kad pastatuose ir kiemuose neliko zmoniy, jjungia apsaugos ir
gaisro signalizacija;

4.11. valstybiniy Svenciy dienomis, vadovaujantis nustatyta tvarka, iSkelia ir nuleidzia
Lietuvos valstybés véliava;

4.12. bendradarbiauja su Mokyklos tikvedziu ir kitais darbuotojais;

4.13. laikosi darbo ir prieSgaisrinés saugos reikalavimuy;

5. Sias pareigas einantis darbuotojas privalo naudotis reikiamomis darbo apsaugos
priemonémis ir, be tiesioginio vadovo leidimo, negali perduoti savo darbo funkcijy kitam asmeniui.

6. Sias pareigas einantis darbuotojas, nepazeidziant galiojan¢iy Lietuvos respublikos
teisés akty nuostaty, vykdo kitus teisétus vadovy pavedimus, susijusius su Mokyklos funkcijomis,
kurie biitini Mokyklos strateginiams tikslams pasiekti ir veiklos kokybei gerinti, nevirSijant darbo

sutartyje numatyto darbo laiko.



