MAZEIKIU ,,ZIBURELIO“ PRADINES MOKYKLOS
BIBLIOTEKININKO PAREIGYBE

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Bibliotekininkas turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

1.1. ne Zzemesnis kaip aukstesnysis iSsilavinimas, jgytas iki 2009 mety, ar specialusis
vidurinis i$silavinimas, jgytas iki 1995 mety;

1.2. gebéti naudotis informacinémis technologijomis (kompiuterinis rastingumas) ir
mokykly biblioteky informacine sistema (MOBIS);

1.3. iSmanyti pagrindines skaitmenines kompetencijas, gebéti naudotis edukacinémis ir
dokumenty valdymo sistemomis;

1.4. mokéti valstybine kalba;

1.5. mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti i§vadas;

1.6. sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu, zinoti rastvedybos taisykles;

1.7. iSmanyti vaiky, mokslo populiarinimo, ugdymo procesui reikalingg programing
bei pedagoging literattirg, bendrojo ugdymo dalyky vadovélius, mokéti naudotis bibliotekos fondu;

1.8. iSmanyti bibliotekos darbui keliamy metodiniy bei bibliotekos veikla
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimus;

1.9. gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas
ir konfliktus;

1.10. buiti  pareigingam, kruop$¢iam, atidZiam, s3aZiningam, tolerantiSkam,
kiirybingam, iniciatyviam, dométis naujovémis, gebéti bendrauti ir bendradarbiauti, laikytis
profesinés bibliotekininko etikos.

2. Bibliotekininkas savo darbe privalo laikytis konfidencialumo principo, asmens
duomeny apsaugg reglamentuojanciy teisés akty, nevieSinti su asmens duomenimis susijusios

informacijos, su kuria susipazino vykdydamas savo pareigas.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

3. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

3.1. vykdo Mokyklos bibliotekos veikla, vadovaudamasis teisés aktais;

3.2. sudaro metinj Mokyklos bibliotekos veiklos plana;

3.3. rengia meting Mokyklos bibliotekos veiklos ataskaitg, teikia ja mokyklos vadovui
ir atsakingoms institucijoms;

3.4. komplektuoja Mokyklos bibliotekoje (toliau — bibliotekos fondas) ugdymo
procesui reikalingg programing, informacine, mokslo populiariaja, vaiky, metoding literattira;

3.5. pildo ir tvarko Mokyklos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;

3.6. rengia naudojimosi Mokyklos biblioteka taisykles;



3.7.
(UDK) lenteles;

tvarko Mokyklos bibliotekos fonda pagal universalios deSimtainés klasifikacijos

3.8. sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus (kartotekas);

3.9.

organizuoja  Mokyklos bibliotekos apripinimg  bibliotekine  technika:

inventorinémis knygomis, bendrosios apskaitos knygomis, dienorasciais, kataloginémis kortelémis,

skirtukais, formul
3.10

3.11.
3.12.
3.13.

taisyklémis;

3.14.
3.15.
3.16.
3.17.
3.18.
3.19.

programas;

3.20.
3.21.
3.22.
3.23.

larais ir kt.;

. suderines su Mokyklos direktoriumi, organizuoja bibliotekos fondo patikrinima;
laikosi etikos normy ir Mokyklos darbo tvarkos taisykliy;

tobulina savo kvalifikacijg ne maziau kaip 5 d. per metus;

supazindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka

moko naudotis atviru bibliotekos fondu;

padeda Mokyklos bendruomenés nariams rasti informacijg §vietimo klausimais;
mokytojams ir mokiniams teikia informacijg aktualiomis temomis;

uztikrina darbo bibliotekoje drausme ir riipinasi fondo apsauga;

organizuoja ir dalyvauja skaitymo skatinimo iniciatyvose;

dalyvauja rengiant ir jgyvendinant Mokyklos strateginj ir veiklos plang, projektus,

dalyvauja Mokytojy tarybos veikloje, posédziuose;
bendradarbiauja su kitais mokytojais, kad biity pasiekti mokymo tikslai;
bendradarbiauja su Mazeikiy rajono savivaldybés viesaja biblioteka;

gerbia mokinj kaip asmenj, nepaZeidZia jo teisiy ir teiséty interesy.

4. Bibliotekininkas, nepazeidziant galiojan¢iy Lietuvos respublikos teisés akty

nuostaty, vykdo kitus teisétus vadovy pavedimus, susijusius su Mokyklos funkcijomis, kurie biitini

Mokyklos strateginiams tikslams pasiekti ir veiklos kokybei gerinti.



