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MAZEIKIU ,,ZIBURELIO“ PRADINES MOKYKLOS
BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES APRASYMAS
I. PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas — Mazeikiy ,Ziburélio pradinés mokyklos (toliau —
Mokykla) bibliotekininko pareigybé yra priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — B, pareigybés kodas — 262204 (pagal LPK 2023).

3. Pareigybés paskirtis — vykdyti bibliotekos veikla, vadovaujantis Lietuvos
Respublikos biblioteky jstatymu, Svietimo, mokslo ir sporto bei kultiiros ministry jsakymais,
reglamentuojanciais biblioteky veikla, Mokyklos nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis bei
pareigybés aprasymu.

4. Pareigybés pavaldumas — bibliotekininkas tiesiogiai pavaldus Mokyklos direktoriui.

5. Bibliotekininkg skiria j pareigas, atleidzia i§ jy, nustato pareiginj atlyginimg ir

sudaro raSyting darbo sutart] Mokyklos direktorius.

II. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Bibliotekininkas turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. ne zemesnis kaip auk$tasis universitetinis ar jam prilygintas iSsilavinimas arba
aukstasis koleginis iSsilavinimas su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu;

6.2. gebéti naudotis informacinémis technologijomis (kompiuterinis rastingumas) ir
mokykly biblioteky informacine sistema (MOBIS);

6.3. iSmanyti pagrindines skaitmenines kompetencijas, gebéti naudotis edukacinémis ir
dokumenty valdymo sistemomis;

6.4. moketi valstybing kalba;

6.5. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

6.6. sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, Zinoti raStvedybos taisykles;

6.7. iSmanyti vaiky, mokslo populiarinimo, ugdymo procesui reikalingg programing
bei pedagoging literatiirg, bendrojo ugdymo dalyky vadovélius, mokéti naudotis bibliotekos fondu;

6.8. iSmanyti bibliotekos darbui keliamy metodiniy bei bibliotekos veikla
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimus;

6.9. gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas

ir konfliktus;



6.10. buti  pareigingam, kruopS€iam, atidziam, sgZiningam, tolerantiSkam,
kiirybingam, iniciatyviam, dométis naujovémis, gebéti bendrauti ir bendradarbiauti, laikytis
profesinés bibliotekininko etikos.

7. Bibliotekininkas savo darbe privalo laikytis konfidencialumo principo, asmens
duomeny apsauga reglamentuojanciy teisés akty, nevieSinti su asmens duomenimis susijusios

informacijos, su kuria susipazino vykdydamas savo pareigas.

IT1. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

8.1. vykdo Mokyklos bibliotekos veikla, vadovaudamasis teisés aktais;

8.2. sudaro metinj Mokyklos bibliotekos veiklos plana;

8.3. rengia meting Mokyklos bibliotekos veiklos ataskaita, teikia ja mokyklos vadovui
ir atsakingoms institucijoms;

8.4. komplektuoja Mokyklos bibliotekoje (toliau — bibliotekos fondas) ugdymo
procesui reikalingg programing, informacing, mokslo populiarigja, vaiky, metoding literattira;

8.5. pildo ir tvarko Mokyklos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;

8.6. rengia naudojimosi Mokyklos biblioteka taisykles;

8.7. tvarko Mokyklos bibliotekos fonda pagal universalios deSimtainés klasifikacijos
(UDK) lenteles;

8.8. sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus (kartotekas);

8.9. organizuoja  Mokyklos  bibliotekos apripinimg bibliotekine technika:
inventorinémis knygomis, bendrosios apskaitos knygomis, dienoras¢iais, kataloginémis kortelémis,
skirtukais, formuliarais ir kt.;

8.10. suderings su Mokyklos direktoriumi, organizuoja bibliotekos fondo patikrinima;

8.11. laikosi etikos normy ir Mokyklos darbo tvarkos taisykliy;

8.12. tobulina savo kvalifikacija ne maZiau kaip 5 d. per metus;

8.13. supazindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka
taisyklémis;

8.14. moko naudotis atviru bibliotekos fondu;

8.15. padeda Mokyklos bendruomenés nariams rasti informacijg Svietimo klausimais;

8.16. mokytojams ir mokiniams teikia informacijg aktualiomis temomis;

8.17. uztikrina darbo bibliotekoje drausme ir riipinasi fondo apsauga;

8.18. organizuoja ir dalyvauja skaitymo skatinimo iniciatyvose;

8.19. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant Mokyklos strateginj ir veiklos plana, projektus,
programas;

8.20. dalyvauja Mokytojy tarybos veikloje, posédziuose;

8.21. bendradarbiauja su kitais mokytojais, kad bty pasiekti mokymo tikslai;



8.22. bendradarbiauja su Mazeikiy rajono savivaldybés viesgja biblioteka;

8.23. gerbia mokinj kaip asmenj, nepazeidzia jo teisiy ir teiséty interesy.

9. Bibliotekininkas, nepazeidziant galiojanc¢iy Lietuvos respublikos teisés akty
nuostaty, vykdo kitus teisétus vadovy pavedimus, susijusius su Mokyklos funkcijomis, kurie bitini

Mokyklos strateginiams tikslams pasiekti ir veiklos kokybei gerinti.

IV. ATSAKOMYBE
10. Bibliotekininkas atsako uz:
10.1. kokybiska funkcijy, i$vardinty Siame pareigybés aprasyme atlikima;
10.2. etisko bendravimo su kolegomis, mokiniais bei jy tévais (glob¢jais, rupintojais)
laikymasi, saugios ir pagarbiomis vertybémis gristos ugdymo aplinkos kiirima;
10.3. Mokyklos bibliotekos veiklos vykdyma pagal teisés akty reikalavimus;
10.4. vartotojams teikiamy duomeny tiksluma, iSsamumg ir patikimuma;

10.5. bibliotekos fondo komplektavimo kokybe ir atnaujinima.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

11. Siekiant sukurti darbo aplinka, ginancig ir sauganc¢ig darbuotojo garbg¢ ir oruma,
fizinj ar psichologinj nelie¢iamuma bibliotekininkas privalo laikytis patvirtinty Mokyklos vidaus
darbo tvarkos taisykliy, lygiy galimybiy politikos ir jos jgyvendinimo tvarkos apraso, Mokyklos
smurto ir priekabiavimo prevencijos politikos, Lietuvos Respublikos darbo kodekso nuostaty,
kurios nustato privalomumg dirbti dorai ir saziningai, laikytis darbo drausmés bei vadovautis
Mokyklos darbuotojy elgesio taisykliy atmintine. Taip pat laikytis gaisrinés saugos taisykliy, saugos
darbe ir sveikatos instrukcijos, jvadinés darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijos, §io pareigybés
apraSymo.

12. Bibliotekininkas turi teis¢ kreiptis | Mokyklos direktoriy visais darbo saugos,
sveikatos, darbo organizavimo, darbo santykiy uZtikrinimo, karjeros galimybiy klausimais.

13. Kitas bibliotekininko teises ir atsakomybe¢ nustato Lietuvos Respublikos teisés
aktai ir Mokyklos vidaus dokumentai, patvirtinti Mazeikiy ,.Ziburélio“ pradinés mokyklos
direktoriaus jsakymu.

14. Uz savo pareigy netinkamga vykdyma ar nevykdyma bibliotekininkas atsako
Mokyklos vidaus darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.
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